Capsule

Créer un plan de cours et donner le droit d’édition a
un autre utilisateur

Aprés la lecture de cette capsule, un utilisateur novice de Zone cours sera en mesure :

d’ouvrir une session Zone Cours ;

de créer un nouveau plan de cours ;

de donner les droits d’édition a un autre utilisateur ;
de quitter Zone Cours en toute sécurité.

La numérotation des sections correspond a celle utilisée dans le Guide
complet d'utilisation de Zone Cours disponible sur le site http://edition.zonecours.hec.ca
ou a I'adresse http://www.hec.ca/chaireteaq/ .

6. Acces a Zone Cours
En mode édition

Pour créer, éditer ou publier un plan de cours, il faut accéder au systeme Zone Cours a
partir de l'adresse http://edition.zonecours.hec.ca en inscrivant son code d’employé
(matricule) et son mot de passe de courriel (procédure identique a celle utilisée pour
HEC en ligne) tel quillustré a la figure 9. Tous les membres du personnel de HEC
Montréal qui sont reconnus comme tels dans HEC en ligne ont accés a Zone Cours en
mode édition.

Fig. 9 Page d’acces a Zone Cours

. n Zone Cours - HEC Montreal
Teximus

Votre session est terminée.

Ifranl;a\s | Veunillez vous identifier:
Matiicule: |
Mot de passe: |
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7.1 La page d’accueil en mode édition
La figure 10 présente la page d’'accueil du systéeme Zone Cours en mode édition.

Fig. 10 Page d’accueil de Zone Cours en mode édition

Q0000 0 - 0-0020 B

|»

= l a English
HEC MONTREAL | Zone((Durs _
* e 1
Bonjour Jacques Raynauld ! Nouvelles %
Wvoici la )
Bienvenue dans le systéme d'édition des plans de cours | dacumentatian

électronique
(Nombre d'utilisateurs en ligne: 5)

7
Veuillez choisir I'une des options suivantes.

m Création d'un nouveau plan de cours &
Travail | Partageable | Trimestre

m Edition d'un plan de cours existant
Plans de cours de travail (génériques)
* 2-851-97 (Jacques Raynauld) Copie Eté 2004 B —
e 2-351-87 (_Jacq_ues Ra_ynauld_) Co_ple de sécurl_té

Plans de cours partageables

e 2-851-97 - A2004 (Jacques Raynauld) Version de YValérie

e 2-G51-97 - AZ005 (Jacques Raynauld)

e 2-851-97 - E2005 (Jacaues Ravnauld) Partaceable ete 2005 <
Plans de cours de trimestre (spécifiques)

e 2-351-97 - A2005 - A (Jacques Raynauld) Exemple Zone Cours

e 2-551-97 - E2005 - AD1 (Jacques Raynauld)

& 2-851-07 - E2005 - W01 {Mathalie Elgrably)

e 2-551-87 - E2005 - 201 {Jacques Raynauld) Version officielle

e 2-851-97 - H2005 - A01 {Jacques Raynauld) Formation Zone Cours

m Gestion des plans de cours @
Changer le type d'un plan de cours | Supprimer un plan de cours

m Gestion des ressources et des groupes de travail &
rodifier et supprimer %05 reESS0UMCES | AjDLItEI’ des permissiﬂns Awns groupes

m Gestion des archives @
Wisionner et télécharger des archives de plans de cours

1. La boite Nouvelles présente les nouvelles fonctionnalités ou les ressources offertes
aux utilisateurs.

2. En mode édition, I'utilisateur a accés a une barre d’outils en haut de la page dont les
fonctionnalités sont décrites au tableau Ill. En tout temps, I'utilisateur peut accéder a
la page d’accueil en cliguant sur le bouton Page d'accueil (le bouton Maison,
3° bouton a partir de la gauche).

3. Zone Cours fait la distinction entre trois types de plans de cours électroniques :
i. le plan de cours de travail ; ii. le plan de cours partageable ; iii. le plan de cours de
trimestre.

7. Cette rubrique permet de créer un nouveau plan de cours électronique, ce que nous
allons faire dans la prochaine section.
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Comme son nom l'indique, le plan de cours de travail... est un plan de cours de travail!
Il peut correspondre a une premiére ébauche, une version presque complete, une
version adaptée a un programme ou a un mode de livraison en particulier. Un utilisateur
peut créer autant de plans de cours de travail qu'il le désire... en notant qu'il peut aussi
les détruire au besoin. Le plan de cours de travail ne contient habituellement pas
d’information liée a une session donnée.

Le plan de cours de trimestre est un plan de cours associé a un groupe particulier
d’étudiants a un trimestre donné. Conséquemment, la création d'un plan de cours de
trimestre ne peut se faire que quelques semaines avant le début d'un trimestre, en fait
dés que HEC en ligne a créé les différents groupes. Le plan de cours de trimestre
assure que les étudiants inscrits a un groupe donné auront acce€s aux ressources
spécifiques a leur situation (nouvelles, devoirs, etc.).

Le plan de cours partageable est un plan de cours de trimestre spécial qui est créé par
le coordonnateur d’'un cours a groupes multiples.

7.2 Créer un nouveau plan de cours électronique
En cliquant sur la rubrique Création d’'un nouveau plan de cours de la page d’accueil, on
accede a la page illustrée a la figure 11.

1. Il faut alors définir le numéro du cours a créer (dans I'exemple 2-851-97), de préciser
le type de plan de cours (plan de cours de travail), d’indiquer le matricule de la
personne responsable du plan de cours (professeur, chargé de cours, etc.) et
d’'activer le bouton Enregistrer de la barre d’outils.

2. En cliguant ensuite sur le bouton de la page d'accueil, le plan de cours nouvellement
créé est maintenant inclus dans la liste des plans de cours de travail (2-851-97
Exemple Zone Cours).

Fig. 11 Création d’un nouveau plan de cours électronique

(e Jo s NE N2 N RS Do @O QPP D
HEC MONTREAL | Zone((dlurs ot
Espaniol

Jacques Raynauld

HECMONTREAL | Zone((Ours

Bonjour Jacques Raynauld !

Création d'un plan de cours

Bienvenue dans le systéme d'édition des plans de cours

Veuillez compléter les informations suivantes afil z >
électronique

m Spécifiez le type de plan de cours

& Plans de cours de travail (génériques)

Choisissez cette option si vous desirez créer un plan de cours 3

Veuillez choisir 'une des options suivantes:.

1
+ Code du cours (sans frait d'union): 285147 B Creation d'un nouveau plan de cours &
Générique | Parageahble | Spécifigue
© Plans de Ll pa_rtageables A . m Edition d'un plan de cours existant
Cholsissez cette option sivous desirez créer un plan de cours
coordination Plans de cours de travail (génériques)
' Plans de cours de trimestre (spécifiques) e 2-B51-87 (Jacgues Raynauld) Copie de sécuritg
Choisissez cette option si vous desirez créer un plan de cours pi e 2-B51-87Y (Jacgues Raynauld) Exemple Zone Cours
» 3-B52-84 [Jacgues Raynauld)
m Spécifiez la langue du plan de cours Plans de cours partageables
« Frangais e 2-B51-87 - E2004 (Jacques Raynauld)
© Anglais Plans de cours de trimestre (spécifiques)
© Espagnol e 2-B51-87 - E2004 - AD1 (Jacques Raynauld) Jour
o -B51-87 - B2004 - WO (Jacques Raynauld) Soir
m Specifiez le propriétaire du plan de cours (obligatoireme Oz RS S e AT R Bl
1 Matricule du professeur: B Transformation d'un plan de cours &

|®j Tetming
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Tableau lll

Les boutons d’édition par ordre séquentiel d’apparition dans la barre

d’outils
Icone Fonction Description
Retour Retour a la page précédente
Actualiser Actualiser la page actuelle
Accueil Retourner a la page d’accueil du systéme

Accueil-cours

Retourner a la page d’accueil du plan de cours

Imprimer Imprimer
Ajouter Ajouter un élément (contextuel)
Importer Importer une ressource (contextuel)

Enregistrer

Enregistrer

OO0 0000

Editer Editer la page (une fois en mode édition,
licbne Visualiser est visible et permet de

Visualiser retourner en mode affichage)

Publier Publier Publier le plan de cours
. Terminer une session de travail dans Zone

Déconnecter
Cours

Aide Aide en ligne

Fermer Fermer
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Donner les droits d’édition a un autre utilisateur
Pour donner les droits d’édition d’un plan de cours, il faut :

1. Cliquer sur le libellé du cours en question (le texte affiché en bleu est cliquable) sur
la page d’'accueil de Zone Cours (voir bouton grisé 2 de la figure 11) ;

2. Cliquer sur la rubriqgue Groupe de travail et ressources du plan de cours de la page
d’accueil du plan de cours en question ;

3. |l faut ensuite entrer le matricule de ['utilisateur en question et cliquer sur la fleche
bleue pour activer le changement (voir figure 32).

Figure 32 Groupes de travail et gestion des ressources

OROOH P D D -0 PDD

HEC MONTREAL Zo"f@ﬁm Espafiol

Groupe Jacques Raynauld & 285197

Parameétres et ressources du groupe de travail

m Participants ayant accés au groupe de travail

Paré, Valérie %

Matricule l— o Beauchesne, Louise x 3

Michaud, Catherine %
Felletier Marie-Fierre x

m Plans de cours du groupe de travail

* 2-851-97 {Jacques Raynauld) Copie Eté 2004

& 2-851-97 (Jacques Raynauld) Copie de sécurité

e 2-851-97 - A2004 (Jacques Raynauld) Yersion de Valérie

e 2-G571-97 - A2005 - AD1 (Jacques Raynauld) Exemple Zone Cours
m Ressources du plan de cours

© Documents | © Documents internes | © Exercices | © Raferences

Quitter Zone Cours

-

Pour quitter Zone Cours en toute sécurité, cliquer sur le bouton quitter de la barre

d’'outils en haut de la page d'édition.
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